Bewerbung
um einen Ausbildungsplatz als Bankkauffrau bei der Sparbank GmbH
Referenz-Nr: 40164-de_DE







Lena Meier
Hauptstraße 9
12345 Rosendorf
Telefon: 0123 456789
Mobil:	0123 5678978
E-Mail:	lena.meier@muster.de


Tel. 0123 456789 · lena.meier@muster.de





Sparbank GmbH Herrn Lehmann Bewerbungsadresse 1
54321 Bewerbungsstadt

Rosendorf, 17.04.20XX

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bankkauffrau zum 01.08.20XX Referenz-Nr: 40164-de_DE

Sehr geehrter Herr Lehmann,
über das Ausbildungsportal www.aubi-plus.de bin ich auf Ihre Ausbildung zur Bankkauffrau aufmerksam geworden. Da ich bereits eine langjährige Kundin bei Ihnen bin und mir Ihr Service sehr gefällt, möchte ich Ihr Team unterstützen.
Derzeit besuche ich das Montessori-Gymnasium in Rosendorf und werde es im Juni 20XX erfolgreich mit der Allgemeinen Hochschulreife verlassen. Meine Leistungsfächer
sind Deutsch und Mathematik, wobei ich im Bereich der Mathematik das Projekt „Zahlen- dreher“ unterstütze. Meine Aufgabe ist es, die Schüler aus der Unterstufe zu betreuen, indem ich mit ihnen Schulstoff der vergangenen Schuljahre wiederhole und übe.
Des Weiteren habe ich während meiner Schulzeit ein Praktikum als Bankkauffrau bei der Bank Immerfroh absolviert. Zu meinen Aufgaben zählten der Empfang am Kundenschalter sowie die Weiterleitung an die Fachberater bei Fragen zu Krediten und Kontoeröffnungen. Dabei war die Zufriedenheit der Kunden mein oberstes Ziel.
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen

Lena Meier

Lena Meier
Hauptstraße 9 · 12345 Rosendorf



Lebenslauf
PERSÖNLICHE DATEN
Name	Lena Meier
Geburtsdatum/ -ort	07.01.20XX, Hauptstadt
SCHULBILDUNG

Tel. 0123 456789 · lena.meier@muster.de

07/20XX – heute	Montessori-Gymnasium, Rosendorf
Fachhochschulreife 20XX
1. Leistungsfach: Mathematik
2. Leistungsfach: Deutsch

PRAKTIKA UND NEBENJOBS
05/20XX – heute	Projekt „Zahlendreher“
Montessori-Gymnasium, Rosendorf
· Betreuung der Schüler aus der Unterstufe
· Wiederholung der Grundrechenarten
· Förderung des Verständnisses für Textaufgaben
10/20XX – 10/20XX	Nebenjob als Jugendtrainerin
TSV Wiesenstadt
· Betreuung einer Mädchen-Handballmannschaft
02/20XX	Praktikum als Bankkauffrau Bank Immerfroh, Wiesenstadt
· Empfang der Kunden am Kundenschalter
· Betreuung der Kunden bei Fragen zu Überweisungen

BESONDERE KENNTNISSE UND INTERESSEN
Sprachkenntnisse	Englisch – gute Kenntnisse
Französisch – Grundkenntnisse Russisch – Grundkenntnisse
EDV-Kenntnisse	Microsoft Office – gute Kenntnisse
JAVA - Grundkenntnisse
Hobbys	Handball Reiten Lesen
Führerschein	Klasse B

Rosendorf, 17.04.20XX

Lena Meier
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