
 

 

Ausbildung Kaufmann/frau Büromanagement (m/w/d) 

-Standort Witten ab 01.09.2021- 

Die Ruhrpumpen GmbH entwickelt, produziert und liefert mit derzeit ca. 300 Mitarbeitern seit nunmehr 
über 60 Jahren hochwertige Kreiselpumpenaggregate für Prozess- und Pipelineanwendungen in die 
chemische und petrochemische Industrie. Ferner werden Spezialpumpenlösungen im Wasser- und 
Abwassersektor sowie für die Energiewirtschaft realisiert. Weltweit agiert die Ruhrpumpengruppe mit 
über 2.000 Mitarbeitern an 8 Fertigungsstandorten.  

 

Was Dich erwartet:  

• Du arbeitest Dich in unterschiedliche Unternehmensbereiche, u.A. im Vertrieb, 
Rechnungswesen und im Qualitätswesen ein 

• Du lernst Büroabläufe und verschiedene betriebswirtschaftliche Prozesse kennen und 
bekommst Einblicke in die technische Welt des Maschinenbaus. 

• Du entwickelst Dich in verwaltenden und organisatorischen Tätigkeiten 
• Du befindest Dich in ständiger Kommunikation mit vielen Abteilungen und internationalen 

Geschäftspartnern 

 

Was uns überzeugt: 

• Du hast Freude am Umgang mit Menschen 
• Gute kommunikative Fähigkeiten zählen zu deinen Eigenschaften  
• Du bist ein Organisationstalent und hast keine Scheu vor Zahlen 
• Die gängigen Office Programme sind für Dich kein Neuland 
• Sorgfalt, Zuverlässigkeit sowie eine überdurchschnittliche Leistungsbereitschaft und 

Engagement runden Dein Profil ab 
• Ein guter Schulabschluss (z. B. Realschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss) ist für 

diesen Ausbildungsberuf nötig 

 

Was wir bieten: 

• einen erfolgreichen Start ins Berufsleben  
• eine umfassende und praxisnahe Ausbildung mit intensiver Betreuung 
• In- und externe Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Tarifleistungen der Metallindustrie 
• Benefitsysteme und Mitarbeiterevents 

 


