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Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten (m/w/d)

Uber uns

Das Land Hessen ist der grof3te Arbeitgeber des offentlichen Dienstes in Hessen. Das Land
Hessen ist ein Arbeitgeber, der mehr als Arbeit bietet. Wir sind eine blrgernahe und
wirtschaftlich arbeitende Verwaltung.

Dabei sind wir uns unserer besonderen gesellschaftlichen und sozialpolitischen
Verantwortung bewusst. Zudem schatzen wir die grol3e Vielfalt unserer Beschéftigten und
mochten Rahmenbedingungen schaffen, die den Einsatz der vielfaltigen Eigenschaften ihrer
Beschaftigten und deren Lebensumstéanden zum Vorteil des einzelnen, aber auch zum
Vorteil der gesamten Landesverwaltung und damit letztlich auch der hessischen Birgerinnen
und Burger ermdglichen. Wir bekennen uns zur interkulturellen Offnung der Verwaltung und
wollen unser Personal, unsere Dienstleistungen und Strukturen an die Vielfalt der
Gesellschaft anpassen. Das haben wir auch durch den Beitritt des Landes zur Charta der
Vielfalt im Jahre 2011 kundgetan, womit wir uns insbesondere fur eine durch Fairness und

Wertschéatzung gepragte Organisationskultur einsetzen.

Ihre Aufgaben

Ihre Aufgaben:
Justizfachangestellte arbeiten an Amtsgerichten oder in Staatsanwaltschaften und erfullen
dort wichtige Aufgaben, denn sie sind die zentrale Stelle, an der alle Entscheidungen und

sonstige Schriftstiicke, die an einem gerichtlichen Verfahren beteiligt sind, eingehen. Dabei


https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EDE91E0406E66571F87
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arbeiten sie eng mit Richter*innen und Rechtspflegerfinnen zusammen.

Wann ist der nachste Verhandlungstermin? Sind alle Zeugen geladen? Als
Organisationstalent sorgen Justizfachangestellte in ihren Teams, den sogenannten Service-
Einheiten der Gerichte, fur einen reibungslosen Ablauf des Verfahrens. Sie leiten
Informationen weiter, tberwachen Fristen oder veranlassen die Zustellungen von Urteilen. In
der Gerichtsverhandlung erstellen Justizfachangestellte eigenverantwortlich das Protokoll.
Auch in den Staatsanwaltschaften managen sie in den Sekretariaten den gesamten

Schriftverkehr.

Mit viel Einfuhlungsvermdgen und Fingerspitzengefuhl sind Justizfachangestellte stets
direkte Ansprechperson fur Rat suchende Birgerinnen und Birger und beantworten

kompetent deren unterschiedlichste Anfragen zu den Verfahren.

Die Ausbildung:

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und findet im dualen System am Ausbildungsgericht
Amtsgericht Darmstadt und in der Berufsschule Friedrich-List-Schule in Darmstadt statt. Es
ist eine Gruppenausbildung. Wahrend der praktischen Ausbildung durchlaufen die
Auszubildenden in kleinen Gruppen nahezu alle Abteilungen des Amtsgerichts und die
Staatsanwaltschaft. In Begleitung von erfahrenen Ausbildern lernen die Auszubildenden

alles, was sie in ihrer spateren Téatigkeit als Justizfachangestellte wissen mussen.

Unsere Anforderungen

Unsere Anforderungen:
Wir suchen motivierte Menschen, die folgende Voraussetzungen mitbringen:
* nach Mdoglichkeit einen mittleren Bildungsabschluss oder hoher

* gute Rechtschreibkenntnisse und Lesekompetenz



Uns ist wichtig, dass Sie

 gerne im Biro arbeiten wirden,

* gerne planen und organisieren,

* Freude am Umgang mit Menschen haben,

» teamfahig und kommunikativ sind.

Bitte bewerben Sie sich Uber das Bewerberportal des Landes Hessen.

Folgende Unterlagen bitte ich innerhalb des Bewerbungsvorganges als PDF-Dokument dort
hochzuladen:

» Bewerbungsanschreiben

* Tabellarischer Lebenslauf

» Kopien der letzten 3 Schulzeugnisse

« evtl. Praktikumsbescheinigungen

* evtl. Beschéftigungszeugnisse

Noch Fragen?
Wir beraten Sie gerne unter 061519925136 oder schreiben Sie uns an verwaltung@ag-

darmstadt.justiz.hessen.de

Unsere Angebote

Unser Angebot:

Wir bieten:

* praxisnahe Ausbildung im Team

* hervorragende Betreuung durch qualifizierte Ausbilder*innen

» abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten

 Ca. 850,00 € bis 950,00 € Ausbildungsvergitung (netto) monatlich



* Vermogenswirksame Leistungen

» 30 Tage Urlaub im Jahr

* Voraussichtlich auch in 2024 "LandesTicket" zur kostenfreien Nutzung 6ffentlicher
Verkehrsmittel in ganz Hessen

* AzubiCard Hessen mit Vergunstigungen bei Partnerfirmen

» Vorgezogene Abschlusspriifung nach 2,5 Jahren mdglich

» Pramien fur die erfolgreich abgeschlossene Ausbildung (300,00 € bis 500,00 €)

* vielseitige Aufstiegschancen nach der Ausbildung

« gute Ubernahmechancen

Allgemeine Hinweise

Die hessische Justiz fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begrifRen deshalb im Rahmen der rechtlichen Vorgaben fur die ausgeschriebene Stelle
Bewerbungen von allen Menschen, unabhéngig von deren Geschlecht, kultureller und
sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Orientierung.
Bewerberinnen und Bewerber mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung
bevorzugt bertcksichtigt.

Der ausgeschriebene Arbeitsplatz kann auch in Teilzeit besetzt werden.



Ressort
Hessisches Ministerium der Justiz

Referenzcode
50346165 0004

Stellenbezeichnung
Ausbildung zur/zum Justizfachangestellten

(m/w/d)

Besoldungsgruppe/Entgeltgruppe
Ausbildungsentgelt

Berufserfahrung
keine

Art der Stelle
Ausbildung/Studium/Vorbereitungsdienst

Personalverwaltende Dienststelle
Amtsgericht Darmstadt
Mathildenplatz 12

64283 Darmstadt

Tel. 06151/992 - 0

Arbeitszeit
Vollzeit

Vertragsart
Befristet

Beschaftigungsbeginn
01.09.2024

Dienststelle
Amtsgericht Darmstadt

Mathildenplatz 12
64283 Darmstadt
Tel. 06151/992 - 0

Einsatzregion
Sudhessen

Datum der Veroffentlichung
30.08.2023

Bewerbungsschluss
31.12.2023





